
Ausschreibungstitel

(Vertrags-)Hochschullehrperson in Form einer 
Mitverwendung für den Fachbereich Inklusive Pädagogik 
(25%)

Einleitung

Als Private Pädagogische Hochschule mit Öffentlichkeitsrecht steht die Kirchliche Pädagogische 
Hochschule Edith Stein für eine wissenschaftlich fundierte und praxisorientierte Aus-, Fort- und 
Weiterbildung von Lehrer:innen, Religionslehrer:innen und Angehörigen anderer pädagogischer und 
sozialer Berufe. Sie engagiert sich im Bereich von Wissenschaft und berufsfeldbezogener Forschung 
und orientiert sich an gesellschafts- und bildungspolitischen Herausforderungen. Die KPH Edith Stein 
wird von den Diözesen Innsbruck, Feldkirch sowie der Erzdiözese Salzburg getragen und hat 
Standorte in Tirol, Salzburg und Vorarlberg. www.kph-es.at

Wertigkeit/Einstufung: PH 2/ph 2

Dienststelle: Kirchl. PH Edith Stein

Dienstort: Hochschulstandort Innsbruck

Vertragsart: Befristet

Befristung:

Beschäftigungsausmaß: Teilzeit

Beginn der Tätigkeit: ehestmöglich

Ende der Bewerbungsfrist: 02.11.2025

Monatsentgelt/bezug: bei 100% monatl. brutto: ph2 € 3.364,60 / PH2 € 3.296,80

Referenzcode: BMB-25-2269

Aufgaben und Tätigkeiten

In hoher Selbständigkeit führen Sie insbesondere diverse Verwaltungs- und Administrationstätigkeiten 
im Bereich der Inklusiven Pädagogik an unserer Hochschule aus.  
 
•   Mitarbeit im Fachbereich Inklusive Pädagogik 
•   Administration in der Lehrveranstaltungsorganisation 
•   Bürotätigkeiten 
•   Abrechnung von Honoraren und Reisekosten 
•   Kontaktpflege mit Systempartner:innen 
•   Verwaltungstätigkeiten 
 



Erfordernisse

Als besonderes Erfordernis für den konkreten Bereich der Verwendung an der Hochschule gilt:  
•   Aufrechtes Dienstverhältnis zur Bildungsdirektion 
•   Erfahrung in der Verwaltung und Administration 
•   Kompetenz in der Umsetzung von gesetzlich unterlegten Verwaltungsangelegenheiten 
•   hohes Verständnis und Expertise in der Anwendung von Administrationsdatenbanken 
und Bereitschaft zur Einarbeitung in die Datenbank der österreichischen Pädagogischen Hochschulen 
•   sehr gute Kenntnisse in MS-Office 
•   hohe Teamfähigkeit und Problemlösungskompetenz 
 
Wir erwarten eine engagierte Persönlichkeit, die Bereitschaft und Freude hat, ihre Fähigkeiten 
serviceorientiert einzubringen, diese weiterzuentwickeln und Teil eines großen Teams zu sein.   
 

Bewerbungsunterlagen, Verfahren und Sonstiges

Ihre Bewerbung mit Lebenslauf, Motivationsschreiben, Nachweis der Schul- und 
Hochschulausbildung sowie der bisherigen beruflichen und nebenberuflichen Tätigkeiten dem richten 
Sie bitte per E-Mail an info@kph-es.at.  
 
Datenschutz:  
Die personenbezogenen Daten, die Sie im Zuge Ihrer Bewerbung bekannt geben, werden durch die 
KPH Edith Stein und das Bundesministerium für Bildung, Wissenschaft und Forschung zum Zwecke 
des Personalmanagements verarbeitet. Weitere Informationen zum Datenschutz im BMBWF finden 
Sie unter www.bmbwf.gv.at. 
 
Die KPH Edith Stein legt im Rahmen ihrer Personalpolitik Wert auf Chancengerechtigkeit und 
Diversität.

Kontaktinformation

Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an Nikolaus Janovsky nikolaus.janovsky@kph-es.at 
+4267687305602 
 
Bei technischen Fragen wenden Sie sich an: Hotline der Jobbörse unter +43 1 24 242-505 999 oder 
servicedesk_jobboerse@brz.gv.at 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 
Für das Rektorat: 
Dr. Nikolaus Janovsky, Rektor; 
MMag. Maria Kalcsics, Vizerektorin;  
Dipl. Päd. Manuela Waldner, MA, Vizerektorin 






