
PH-Online: Registrierung – Bewerbung – Zulassung und Einschreibung – Anmeldung

Wir freuen uns über Ihr Interesse am Studien- und Fortbildungsangebot der KPH Edith Stein, mehr dazu finden Sie unter https://www.kph-es.at. 
Um diese Angebote nutzen zu können, benötigen Sie eine aktive Registrierung im elektronischen Informationsmanagementsystem PH-Online, 
eine erfolgreich absolvierte Bewerbung für Ihr Studium sowie eine gültige Zulassung und Einschreibung. Erst dann kann die Anmeldung zu 
Lehr- und Fortbildungsveranstaltungen erfolgen.

1. Registrierung

Um die Studien- und Fortbildungsangebote an der KPH Edith Stein nutzen zu können, benötigen Sie einen Zugang zum 
Informationsmanagementsystem PH-Online. Dazu benötigen wir von Ihnen einige Daten, die im Zuge der sogenannten Registrierung erfasst 
werden. Bitte melden Sie sich in PH-ONLINE der KPH Edith Stein unter folgender Internetadresse an: https://www.ph-online.ac.at/kph-es/

Auf der Startseite finden Sie den Link zur Registrierung, klicken Sie bitte auf diesen Link, folgen Sie dort den Anweisungen und beachten 
Sie die Hinweise. Am Ende des Registrierungsprozesses erhalten Sie eine E-Mail mit einem Aktivierungslink, mit dem Sie einen vorläufigen 
Zugang zu PH-Online freischalten können. Sie wählen ein Kennwort, das Sie sich zusammen mit der angegebenen Mailadresse sowie dem 
vom System zur Verfügung gestellten Benutzernamen bitte vor Abschluss der Registrierung notieren! Anstelle des Benutzernamens können 
Sie in Zukunft auch Ihre E-Mail-Adresse verwenden. Sie benötigen diese Zugangsdaten für den neuerlichen Einstieg in PH-Online, um auf 
Ihre Bewerbung zugreifen zu können. Das Erstellen des Accounts nimmt einige Zeit in Anspruch – bitte nicht nochmals klicken!

Ist Ihre Registrierung nicht erfolgreich, erhalten Sie eine entsprechende E-Mail, die Sie bitte umgehend an info@kph-es.at senden. Wir 
bearbeiten die Fehlermeldung und kontaktieren Sie möglichst rasch. Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass dies etwas dauern kann.

Sollten Sie bereits einen aktiven Zugang zu PH-Online haben, müssen Sie sich nicht erneut registrieren. Haben Sie einen PH-Online-
Zugang an einer anderen PH, können Sie, sofern Sie dort als Fortbildungsstudierende/r registriert sind, Ihre Daten problemlos auf das 
Informationsmanagementsystem PH-Online der KPH Edith Stein übertragen, indem Sie sich in PH-Online Ihrer Hochschule anmelden und 
auf der Ebene Ihrer Visitenkarte unter STUDIUM auf IMMATRIKULATION AN WEITEREN PHs klicken und anschließend Ihren Account 
(Zugang zu PH Online) aktivieren. 

2. Bewerbung

Sobald Sie einen aktiven und gültigen Account/Zugang zu PH-Online an der KPH Edith Stein haben, können Sie Ihre Bewerbung für ein 
Studium auf elektronischem Weg einreichen (für den Besuch von Fortbildungsangeboten müssen Sie sich für das Fortbildungsstudium 
bewerben). Wir sind verpflichtet, Ihre Angaben zu überprüfen, weshalb wir Sie im Laufe der Bewerbung auffordern, uns Dokumente digital 
zu übermitteln (hochzuladen). Bitte melden Sie sich in PH-ONLINE der KPH Edith Stein unter der Internetadresse an https://www.ph-
online.ac.at/kph-es/ an, klicken Sie (u.U. auf der Ebene Ihrer Visitenkarte unter STUDIUM) auf MEINE BEWERBUNGEN und anschließend 
oben rechts auf BEWERBUNG ERFASSEN und folgen Sie den Anweisungen.

Wählen Sie das entsprechende Semester, die entsprechende Studienart und das entsprechende Studium, geben Sie Ihre Personendaten 
ein und laden Sie die geforderten Dokumente digital hoch. Sofern Sie nicht alle Dokumente sofort zur Verfügung haben, können Sie das 
auch noch zu einem späteren Zeitpunkt nachholen. Beachten Sie bitte in diesem Zusammenhang die jeweilig vorgegebenen Fristen. 
Vergessen Sie nicht am Ende Ihrer Bewerbung auf den Button „SENDEN“ zu klicken, andernfalls erhalten wir Ihre Bewerbung nicht. Sie 
können den Status Ihrer Bewerbung jederzeit kontrollieren bzw. noch ausständige Angaben machen oder fehlende Dokumente hochladen, 
wenn Sie auf der Startseite (Visitenkarte) in PH-Online auf „Meine Bewerbungen“ klicken und Ihre Bewerbung bearbeiten.

3. Zulassung und Einschreibung

Nach Überprüfung Ihrer Zulassungsvoraussetzungen und Unterlagen erhalten Sie eine Information per E-Mail, dass Sie alle 
Voraussetzungen für die Zulassung betreffend Ihr Studium bzw. den Besuch von Fortbildungsveranstaltungen erfüllt haben. 
Gegebenenfalls erhalten Sie auch einen Hinweis betreffend die Einzahlung des Semesterbeitrags (gilt z.B. nicht für Studierende der 
Fortbildung).

Anschließend erfolgt Ihre Einschreibung als Studierende/r an der KPH Edith Stein. Damit erhalten Sie auch eine Matrikelnummer (sofern 
Sie noch keine besitzen) und einen PIN-Code. Matrikelnummer und PIN-Code werden Ihnen per E-Mail zugesandt, wo Sie auch genauere 
Informationen finden, wie Sie Ihren endgültigen und dauerhaften PH-Online-Account freischalten können. Außerdem werden Sie für das 
aktuelle Semester weitergemeldet. Auch darüber werden Sie per E-Mail informiert.

4. Anmeldung

Mit Einlösen des o.a. PIN-Codes wird Ihr Account für die Dauer Ihres Studiums aktiviert. Sie haben damit die Berechtigung zur Teilnahme 
am Studien- und Fortbildungsangebot der KPH Edith Stein und können sich zu den gewünschten Lehr- und Fortbildungsveranstaltungen im 
jeweilig aktuellen Semester bzw. Studienjahr anmelden. Bitte beachten Sie: Der Besuch von Fortbildungsveranstaltungen für Lehrer*innen
und Elementarpädagog*innen ist nur mit aktivem Dienstverhältnis möglich. Die Überprüfung erfolgt im Zuge des Bewerbungsverfahrens 
durch die Eintragung der Ihnen von der Direktion zugeordneten Schulkennzahl bzw. Kennzahl der Kinderbetreuungseinrichtung. Sollten Sie 
weder als Lehrer*in noch als Elementarpädagog*in tätig sein bzw. keine wie die o.a. Kennzahl vorhanden sein, geben Sie bitte Ihre 
Berufsbezeichnung bekannt.

Bei eventuellen Unklarheiten wenden Sie sich bitte an unseren Support info@kph-es.at oder an das jeweilige Institut vor Ort:

Feldkirch: irpb.feldkirch@kph-es.at, Tel. +43(0)5522/76016 // Stams: info.stams@kph-es.at, Tel. +43(0)5263/525311 //
Innsbruck: irpb.innsbruck@kph-es.at, Tel. +43(0)512/2230-5201 // Salzburg: irpb.salzburg@kph-es.at, Tel. +43(0)662/8047-4100
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