
 

 

 

 

Wir suchen eine organisierte und vielseitige Persönlichkeit als 

ab sofort 

19 WStd. bis 03/2027, 

danach 10 WStd. 

50% bzw. 26% 

Das erwartet Sie bei uns: 

• Betreuung der Institutsbibliothek (Literaturbestellung, 
Katalogisierung, Beschlagwortung, Verleih und 
Mahnwesen sowie Bibliotheksraumgestaltung) 

• Verwaltung und Verleih von AV-Medien inklusive 
Dokumentation 

• Erstellung und Auswertung von Verleihstatistiken 

• Unterstützung bei administrativen Tätigkeiten und 
allgemeinen Sekretariatsaufgaben 

• Fallweise Mitarbeit bei der Organisation und 
Durchführung von Fortbildungsveranstaltungen 

Mitarbeiter*in  
Bibliotheksservice und Verwaltung (m/w/d) 

Das bringen Sie mit: 

• Eine abgeschlossene Berufsausbildung 

• Kompetenzen im Bibliothekswesen bzw. die 
Bereitschaft sich solche durch einschlägige 
Ausbildungen zu erwerben 

• Sehr gute Deutschkenntnisse sowie eine sichere 
mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit 

• Gute MS-Office-Kenntnisse und Freude an 
strukturiertem administrativem Arbeiten 

• Selbstständige, zuverlässige und organisierte 
Arbeitsweise sowie Flexibilität und Teamfähigkeit 

• Freundliches, serviceorientiertes Auftreten 

• Identifikation mit den Werten und dem Auftrag der 
Katholischen Kirche 

Damit überzeugen wir dich: 

• Ein interessantes, abwechslungsreiches und 
entwicklungsorientiertes Aufgabengebiet an 
einem sicheren und modernen Arbeitsplatz 

• Ein angenehmes Arbeitsumfeld mit sehr gutem 
Betriebsklima 

• Ein Brutto-Jahresgehalt nach dem 
Gehaltsschema der Erzdiözese Salzburg 
zwischen € 35.500,- und € 45.500,- (auf 
Vollzeitbasis) je nach Qualifikation, Zulagen 
und Erfahrung 

• Zusätzliche Benefits wie Zulagen für Kinder, 
Mittagessen und Fahrt zur Arbeit, sowie 
zusätzliche dienstfreie Tage an kirchlichen 
Hochfesten 

• Einen Arbeitsplatz im Herzen der Stadt 
Salzburg mit guter Anbindung an den 
öffentlichen Verkehr und das Radwegenetz 
sowie Mensa direkt im Gebäude 

• 
Dienstort: Salzburg, Bildungscampus Borromäum, 
Gaisbergstraße 7 
 
Dienstvorgesetzte und Ansprechperson für 
Rückfragen: DDr. Georg Ritzer – Institutsleiter, 
0662 8047 4105, georg.ritzer@kph-es.at 
 
Schriftliche Bewerbungen an:  
https://bewerbung.eds.at   
 
www.eds.at/karriere 

Die Erzdiözese Salzburg mit ihren 210 Pfarren und vielfältigen Einrichtungen im Bundesland Salzburg und im Tiroler Unterland 
steht für eine Kirche, die Verantwortung für Gott und die Menschen trägt. Geleitet von der Vision, dass Gott sich uns in Christus 

zuwendet und Fülle des Lebens schenkt, gestaltet sie ihr Wirken gemeinschaftlich, nahe bei den Menschen und orientiert an ihren 
Fragen. Sie schafft Räume, in denen Glaube wachsen, Leben gelingen und Gesellschaft mitgestaltet werden kann. 

Als Private Pädagogische Hochschule mit Öffentlichkeitsrecht agiert die Kirchliche Pädagogische Hochschule Edith Stein in der 
Aus-, Fort- und Weiterbildung von Lehrer*innen, Religionslehrer*innen und Angehörigen anderer pädagogischer bzw. sozialer 
Berufe und betätigt sich in der Forschung und Wissenschaft. Die KPH Edith Stein ist die Private Pädagogische Hochschule für 
Tirol, Salzburg und Vorarlberg und befindet sich in der Trägerschaft der Diözesen Innsbruck, Feldkirch sowie der Erzdiözese 

Salzburg. 
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